ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей

 в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
I. Общие положения
I. Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях администрации муниципального образования Бейский район (далее - муниципальная услуга), результативности предоставления, исчерпывающего перечня документов для предоставления услуги, максимального срока ожидания и срока регистрации запроса последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Административный регламент размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Бейский район: uobeya.ru
II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется муниципальными образовательными учреждениями, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее – МОУ).

III. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации: («Российская газета»,1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1, ст. 2);
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципа организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Законом Республики Хакасия от 04.10.2004 г. № 53 «Об образовании»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

Постановлением Правительства РФ от 12 сентября 2008 г. № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

Положением о порядке комплектования воспитанниками дошкольных образовательных учреждений, утвержденным постановлением администрации муниципального образования Бейский район от 30.06.2010 г. №622;

Уставами ОУ администрации муниципального образования Бейский район

IV. Предоставление муниципальной услуги строится в соответствии с принципами:

- демократии и гуманизма;

-приоритета общечеловеческих ценностей, свободного развития личности;

- общедоступности и светского характера образования;

- соблюдения прав ребенка;

- ответственности органов местного самоуправления и учреждений, а также должностных лиц за реализацию прав ребенка на образование.

V. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является устройство ребенка в МОУ при наличии свободных мест (предельная наполняемость групп МОУ детьми определена Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении). В случае отсутствия свободных мест результатом предоставления муниципальной услуги является регистрация ребенка в журнале учета очередности воспитанников МОУ с вручением уведомления родителям (законным представителям) о регистрации ребенка в книге учета будущих воспитанников МОУ. 

VI. Описание заявителей, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации на получение муниципальной услуги. 

Получателями муниципальной услуги являются все заинтересованные лица – граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства.

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявитель).

VII. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители ОУ.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
VIII. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

8.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

Управлением образования администрации муниципального образования Бейский район (далее УО), адрес УО: 655770, Республика Хакасия, с. Бея, ул. Площадь Советов, д.21;

телефон/факс УО: 8(39044)3- 11- 69; 2-30-16;

адрес электронной почты УО: uobeya@rambler.ru
график работы УО: понедельник-пятница: с 08.00 до16.00 часов, перерыв: с12.00 до 13.00 часов, выходные дни: суббота, воскресенье.

непосредственно в МОУ, оказывающих услуги по воспитанию, обучению и развитию, а также присмотру, уходу и оздоровлению детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (приложение № 1).

8.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет на официальном сайте: 19beya.ru, посредством использования средств телефонной связи, приема граждан.

8.3. Основными требованиями к информированию родителей (законных представителей) являются:

· достоверность предоставляемой информации;
· четкость в изложении информации;
· полнота информации;
· наглядность форм предоставляемой информации;
· удобство и доступность получения информации;
· оперативность предоставления информации.

8.4. Информирование родителей (законных представителей) организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;
· публичное информирование.

8.5. Информирование проводится в форме:

· устного информирования;
· письменного информирования (размещения информации на информационных стендах в МОУ).

8.6. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность МОУ;
· извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;
· блок-схема алгоритма прохождения административной процедуры по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в МОУ (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
· перечень документов, необходимых для зачисления детей в МОУ;
· образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

· месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты (при наличии) МОУ;
· основания и условия пребывания детей в ОУ;
· основания отказа в предоставлении места ребенку дошкольного возраста в ОУ;
· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

8.7. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками управления образования администрации муниципального образования Бейский район, а также МОУ при обращении родителей (законных представителей) за информацией:

· при личном обращении;

· по телефону.

IX. Сроки предоставления муниципальной услуги. Муниципальная услуга предоставляется круглогодично. 

9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента обращения родителей (законных представителей) ребенка в УО или МОУ и подачи заявления (приложение №3).

Поданное родителями (законными представителями) заявление регистрируется в установленном ниже порядке. 

При наличии свободных мест в МОУ ребенок зачисляется в МОУ в сроки, указанные родителями (законными представителями) в заявлении.

Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в МОУ только при отсутствии свободных мест (нормативная численность количества мест определена Типовым положением о ДОУ). 

При отсутствии свободных мест в МОУ ребенка регистрируют в журнале учета очередности воспитанников. Руководители МОУ( кроме МОУ с.Бея) самостоятельно осуществляют регистрацию детей для приема в течение всего учебного года без ограничений.

При регистрации ребенка в журнале учета очередности воспитанников родителям вручается уведомление. О начале посещения ребенком МОУ родителям (законным представителям) сообщается за месяц. 

9.2. Зачисление детей осуществляется на основании медицинского заключения, свидетельства о рождении ребенка, документа подтверждающего льготу, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

X. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

· при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком МОУ;
· заявление родителей (законных представителей);
· отсутствие необходимых документов, обязательных для оказания услуг;
· отсутствие в заявлении заявителя необходимых реквизитов.

10.1. Перед прекращением приостановления оказания муниципальной услуги (за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей) МОУ за 10 дней до отчисления ребенка письменно уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.

XI. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

11.1. Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

· информационными стендами;
· стульями и столами для возможности оформления документов;
· средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.
III. Административные процедуры
XII. Этапы предоставления муниципальной услуги:

12.1. Обращение родителей (законных представителей) в УО (для жителей с. Бея) и в МОУ других населенных пунктов района (в часы приема, определенные МОУ) о подаче заявления для зачисления ребенка в МОУ осуществляется при предъявлении родителями (законными представителями) паспорта, свидетельства о рождении ребенка, документа, подтверждающего льготу. Регистрацию заявлений осуществляет специалист УО (для жителей с. Бея) и руководитель МОУ в течение всего календарного года без ограничений. 
12.2. Внесение данных о родителях (законных представителях) в соответствующий журнал регистрации учета будущих воспитанников с указанием:

· даты регистрации заявления;

· фамилии, имени, отчества ребенка;

· места проживания родителей (почтовый индекс, адрес и телефон);

· фамилии, имени, отчества матери, отца, (законных представителей) паспортных данных одного из родителей (законных представителей), рабочего телефона;

· наличия или отсутствия льготы по зачислению ребенка в МОУ;

· желаемого времени (месяц, год) зачисления ребенка в МОУ.

Внесенные сведения подтверждаются подписью родителей (законных представителей).

12.3. Зачисление детей в МОУ осуществляется при наличии места в соответствующей возрастной группе.
12.4. Зачисление детей в МОУ осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) (Приложение №3), которое подается на имя руководителя УО (для жителей с. Бея) или МОУ. 

12.4.1. К письменному заявлению прилагаются следующие документы:

· медицинская карта ребенка, оформленная детской поликлиникой и заверенная печатью медицинского учреждения;
· копия свидетельства о рождении ребенка;
· копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя);
· копия документа, подтверждающая льготную категорию родителя (законного представителя).

12.4.2. Специалист УО или руководитель МОУ регистрирует заявление в журнале учета движения воспитанников в МОУ (приложение №4), не позднее 3-х дней с момента обращения.

12.5. При зачислении детей руководитель МОУ заключает договор с родителями (законными представителями) воспитанников (далее по тексту - договор с родителями) (приложение № 5) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора с родителями - родителям (законным представителям). Родительский договор должен включать в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, а также расчет размера оплаты, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ОУ.
12.6. При приеме ребенка в МОУ руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом МОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации МОУ и другими документами, регламентирующими деятельность МОУ. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется руководителем УО и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Периодичность проведения плановых проверок определяется руководителем УО. Внеплановые проверки проводятся при поступлении информации о несоблюдении должностными лицами требований настоящего регламента либо по требованию органов власти, органов местного самоуправления, обладающих контрольно-надзорными полномочиями, а также решению суда или по конкретному обращению заявителя.

Для проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется рабочая группа, в состав которой входят работники УО. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Руководители МОУ несут ответственность:

· за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с регламентом;
· за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных регламентом;
· за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
13. В случае если родитель (законный представитель) не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.
14. В досудебном порядке:

14.1. Заявитель имеет право лично обратиться к руководителю управления образования администрации муниципального образования Бейский район с жалобой при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги. 
14.2. Руководитель управления образования администрации муниципального образования Бейский район проводит личный прием посетителей.
14.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.
14.4. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, контактный телефон, по которым должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Заявитель излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
14.5. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю.
14.6. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в досудебном порядке. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: 

- по номерам телефонов, на Интернет - сайт администрации муниципального образования Бейский район и по электронной почте управления образования администрации муниципального образования Бейский район: Е-mail: uobey@rambler.ru. 
14.7. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
· фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;
· суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия).

15. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

Приложение № 1
к административному регламенту

Информация о месте нахождения и графике работы муниципальных дошкольных образовательных учреждений администрации муниципального образования Бейский район

	№ п/п
	Название муниципального образовательного учреждения
	ФИО руководителя

	Местонахождение муниципального образовательного учреждения
	Телефон
	График работы администрации муниципального образовательного учреждения 

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида Кирбинский детский сад «Ручеек»
	Марьясова Галина Ивановна
	655796, Республика Хакасия, Бейский район, с.Кирба, ул.Пролетарская, д.2


	3-35-81
	 Вторник, среда 10:00-16:00



	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего Новотроицкий детский сад «Солнышко»
	Агибалова Елена Гавриловна
	655797, Республика Хакасия, Бейский район, с. Новотроицкое, ул.Ленина, д.16
	3-41-24
	Вторник, среда 10:00-16:00



	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида Куйбышевский детский сад «Колобок»
	Андрейчикова Анна Станиславовна
	655775, Республика Хакасия, Бейский район, с. Куйбышево, ул. Степная, д.6


	3-71-32
	Вторник, среда 10:00-16:00



	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида Сабинский детский сад «Березка»
	Бурдукова Тамара Петровна
	655790, Республика Хакасия, Бейский район, с.Сабинка, ул.Ленина, д.41


	3-55-30
	Вторник, среда 10:00-16:00



	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение комбинированного вида Бейский детский сад «Ивушка»
	Шикалова Надежда Яковлевна
	655770, Республика Хакасия, Бейский район, с. Бея ул. Суворова, д.22


	3-05-48
	Вторник, среда 10:00-16:00



	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида Бейский детский сад «Ромашка»
	Слабунова Майя Петровна
	655770, Республика Хакасия, Бейский район, с. Бея, ул. Площадь Советов, д.1А


	3-04-85
	Вторник, среда 10:00-16:00



	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида Табатский детский сад «Ветерок»
	Фролова Любовь Валерьевна
	655775, Республика Хакасия, Бейский район, с. Табат, ул. Ленина, д.120


	3-85-72
	Вторник, среда 10:00-16:00



	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида Бондаревский детский сад «Солнышко»
	Борисова Наталья Иосифовна
	655784, Республика Хакасия, Бейский район, с. Бондарево, ул. 50 лет Октября, д.1


	3-95-71
	Вторник, среда 10:00-16:00



	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида Буденовский детский сад «Солнышко»
	Рутц 

Наталья Александровна
	655770, Республика Хакасия, Бейский район, с. Буденовка, ул. Ленина, д.37


	3-51-02
	Вторник, среда 10:00-16:00



	10
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида Бейский детский сад «Родничок»
	Чекурина Ирина Николаевна
	655770, Республика Хакасия, Бейский район, с. Бея, ул. Восточная, д.24
	3-08-10
	Вторник, среда 10:00-16:00



	11
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида Большемонокский детский сад «Сказка»
	Граф Надежда Михайловна
	655785, Республика Хакасия, Бейский район, с. Большой Монок, д.16


	3-61-72
	Вторник, среда 10:00-16:00




Приложение № 2
к административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

алгоритма прохождения административной процедуры по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования
	Обращение Заявителя и рассмотрение документов 




	Имеются свободные места 
	Нет свободных мест 

	Зачисление детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования и регистрация ребенка в книге учета движения воспитанников, при наличии свободных мест. 


	Информирование заявителя об отказе в зачислении в связи с отсутствием свободных мест в ДОУ.

Регистрация детей в журнале учета очередности воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений Бейского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета будущих воспитанников. 

	
	Перерегистрация в ноябре – декабре детей в журнале учета очередности воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений Бейского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и отметка в уведомлении родителям (законным представителям) о перерегистрации детей в книге учета будущих воспитанников.

Информирование заявителя о наличииили отсутствии свободных мест


Приложение №3
к административному регламенту
	 
	Руководителю________________________________
наименование ОУ

_____________________________________________

_____________________________________________

ФИО заведующей, директора

от___________________________________________,

ФИО заявителя, проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,

Паспортные данные: серия ______№ _____________, выдан________________________________________

(когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

 


 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего (ю) ына(дочь)___________________________,_________________

ФИО дата рождения

в ДОУ__________, в группу___________________. 

(Указать желаемый срок зачисления ребенка в группу).

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации дошкольного образовательного учреждения ознакомлен (а)

 Дата Подпись

Приложение №4
к административному регламенту

 Журнал

учета очередности на зачисление воспитанников в дошкольные образовательные учреждения Бейского района.
	№ п.п.
	Дата регистрации
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	ФИО родителей (законных представителей)


	Место работы родителей 
	Адрес, телефон
	Льгота 
	Желаемое время устройства ребенка в ДОУ
	Примечание, дата перерегистрации
	Подпись родителей (законных представителей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение №5
к административному регламенту

КНИГА 
учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении
	 №
п/п

 
	Ф.И.О.
ребенка

 
	Дата
рождения

ребенка

 

 

 
	Домашний адрес
и телефон

 
	Ф.И.О.,
место

работы и

должность

родителей

(законных

представите

лей),

контактный

телефон
	Дата зачисления в ДОУ и откуда 
	Дата убытия и куда

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Приложение №5
к административному регламенту

договор (примерный)
между муниципальным образовательным учреждением и родителем (законным представителем) ребенка

с.Бея
«
»
20__г.
Муниципальное образовательное учреждение детский сад ______________________ общеразвивающего вида именуемое в дальнейшем Учреждение, в лице заведующего __________________________________________ действующего на основании Устава, с одной стороны и родитель (законный представитель) ребенка, посещающего Учреждение _____________________________
_____________________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) ребенка
1. Предмет договора

1.1. Развитие, воспитание и обучение ребенка ________________________

_______________________________________________ в Учреждении. 


 (фамилия, имя, отчество и дата рождения ребенка)
1.2.
Настоящий договор определяет и регулирует взаимоотношения между Учреждением и Родителем.

2. Обязанности сторон

2.1. Учреждение обязуется:

2.1.1. Зачислить ребенка в Учреждение на основании заявления Родителя, путевки, выданной комиссией по комплектованию муниципальных образовательных учреждений администрации муниципального образования Бейский район, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования и медицинской карты в группу _____________________________ .
 


 (указать вид группы)
2.1.2. Обеспечить:
· охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья ребенка;
· его интеллектуальное, физическое и личностное развитие;
· развитие его творческих способностей и интересов, с учетом индивидуальных особенностей;
· индивидуальный подход к ребенку;
· защиту прав и достоинств ребенка.
2.1.3. Организовывать деятельность ребенка в Учреждении в соответствии с его возрастом, индивидуальными особенностями, содержанием образовательной программы Учреждения, обеспечивая его интеллектуальное, физическое и личностное развитие.

2.1.4. Осуществлять необходимую коррекцию отклонений в развитии ребенка.

2.1.5.Приобщать ребенка к общечеловеческим ценностям.

2.1.6.Взаимодействовать с семьей для обеспечения полноценного развития ребенка.

2.1.7.Предоставить ребенку возможность пребывания в Учреждении в соответствии с режимом работы с _____ до _____ (выходные дни: суббота, воскресенье).

2.1.8.Информировать Родителя о жизни и деятельности ребенка в Учреждении, его личностном развитии.

2.1.9.0существлять воспитание, обучение и развитие ребенка по программе

_______________________________________________________________________

(наименование программ и технологий)

2.1.10.Организовать предметно-развивающую среду в групповых и других функциональных помещениях Учреждения, способствующую развитию ребенка.

2.1.11.Обеспечить медицинское обслуживание ребенка, проведение оздоровительных, лечебно-профилактических и санитарно-гигиенических мероприятий.

2.1.12. Организовать с учетом пребывания ребенка в Учреждении _____ разовое сбалансированное питание, обеспечить соблюдение режима питания и его качество.

2.1.13.Предоставлять возможность Родителю находиться в группе вместе с ребенком в период адаптации при условии соблюдения санитарно - гигиенических требований.

2.1.14. Оказывать квалифицированную помощь Родителю (в рамках компетенции Учреждения) с учетом социокультурных и психолого-педагогических потребностей семьи в интересах воспитания и развития ребенка с целью улучшения его эмоционального самочувствия и обогащения воспитательного опыта родителей.
2.1.15. Сохранять место за ребенком:
а)
на основании справки в случае его болезни, санаторно-курортного лечения, карантина;
б)
на основании заявления Родителя на период отпуска, командировки, а также в летний период, сроком до 75 дней, вне зависимости от продолжительности отпуска Родителя.
2.1.16. Знакомить Родителя с локальными актами, регламентирующими деятельность Учреждения, и иными нормативными правовыми актами в области образования.

2.2 Родитель обязуется:
2.2.1. Соблюдать Устав Учреждения.
2.2.2.В соответствии со статьей 63 Семейного Кодекса Российской Федерации нести ответственность за воспитание и развитие своих детей, заботиться о здоровье, физическом, психическом, духовном и нравственном развитии своих детей.

2.2.3.Предоставлять документы, необходимые для зачисления ребенка в Учреждение, а также документы, необходимые для установления размера родительской платы за содержание ребенка в Учреждении.

2.2.4.Вносить ежемесячную родительскую плату за содержание ребенка в Учреждении в сумме, установленной распорядительным актом Правительства Москвы, до 10 числа текущего месяца.
2.2.5.Лично передавать и забирать ребенка у воспитателя, не передоверяя ребенка лицам, не достигшим 16-летнего возраста.

2.2.6.В случае если Родитель доверяет другим лицам забирать ребенка из Учреждения, предоставлять заявление, с указанием лиц, имеющих право забирать ребенка.

2.2.7.Приводить ребенка в Учреждение в опрятном виде, со сменной одеждой, обувью. 
2.2.8. Не приводить ребенка в ДОУ с признаками простудных или инфекционных заболеваний для предотвращения их распространения среди других воспитанников. Информировать Учреждение лично или по телефону _______ о причинах отсутствия ребенка до 10 часов текущего дня. 

2.2.9.Информировать Учреждение за день о приходе ребенка после его отсутствия.

2.2.10.Предоставлять письменное заявление о сохранении места в Учреждении на время отсутствия ребенка по причинам санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска командировки, болезни Родителя, а также в летний период, в иных случаях по согласованию с администрацией.

2.2.11.Не допускать психического и физического насилия, оскорбительных заявлений относительно своего ребенка, других детей, их родителей, а также сотрудников ДОУ.
2.2.12.Своевременно уведомлять руководство ДОУ обо всех замеченных нарушениях во время воспитательно-образовательного процесса.
2.2.13.Своевременно сообщать об изменении места жительства, контактных телефонах.

2.2.14.Взаимодействовать с Учреждением по всем направлениям развития, воспитания и обучения ребенка.

3. Права сторон

3.1. Учреждение имеет право:
3.1.1. Вносить предложения по совершенствованию развития, воспитания и обучения ребенка в семье.

3.1.2.Предоставлять Родителю отсрочку родительской платы за содержание ребенка в Учреждении на срок до 10 дней по письменному заявлению.

3.1.3.3накомиться с социокультурными потребностями семей воспитанников.

3.1.4.Переводить ребенка в другие группы в следующих случаях:

· при уменьшении количества детей;

· на время карантина;

· в летний период.

3.1.5.При закрытии Учреждения ходатайствовать перед управлением образования администрации о предоставлении места ребенку в другом Учреждении.
3.1.6.Отчислять ребенка из Учреждения при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в данном Учреждении.
3.1.7.Рекомендовать Родителю посетить психолого-медико-педагогическую комиссию с целью определения необходимости оказания квалифицированной коррекционной помощи ребенку, а при необходимости и профиля Учреждения соответствующего состоянию развития и здоровья ребенка, для его дальнейшего пребывания.

3.1.8.Обращаться за поддержкой в территориальные службы социальной помощи населению, других социальных институтов образования в случаях ненадлежащего соблюдения прав ребенка в соответствии с Конвенцией о правах ребенка и другими законодательными актами РФ.

3.2.Родитель имеет право:

3.2.1.Требовать от Учреждения соблюдения Устава и условий настоящего договора.

3.2.2.Принимать участие в создании и работе органов самоуправления Учреждения в целях сотрудничества в решении социальных, культурных, образовательных и управленческих задач деятельности Учреждения

3.2.3.3аслушивать отчеты заведующего и педагогов о работе Учреждения.
3.2.4.3накомиться с содержанием образовательной программы Учреждения, получать по личной просьбе информацию о жизни и деятельности ребенка, его личностного развития.

3.2.5.Получать дополнительные образовательные услуги.

3.2.6.Выбирать из перечня, предлагаемого Учреждением, виды платных дополнительных образовательных услуг.

3.2.7.Ходатайствовать перед Учреждением об отсрочке родительской платы не позднее, чем за 5 дней до даты очередного платежа.

3.2.8.Своевременно получать от Учреждения перерасчет родительской платы.

3.2.9.Высказывать личное мнение Учреждению по вопросам открытости его работы доступности информации о жизни ребенка в группе, стиле общения с детьми и родителями, ценности сотрудничества для обогащения опыта семейного воспитания.

3.2.10.Оказывать Учреждению добровольную помощь в реализации уставных задач в установленном законом порядке.

3.2.11.На получение компенсации части родительской платы за содержание ребенка в Учреждении. 

4. Ответственность сторон

4.1.Стороны несут взаимную ответственность за обязательное соблюдение условий настоящего договора.

4.2.3а неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, принятых на себя по настоящему договору, стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Порядок изменения и расторжения договора

5.1. Все изменения и дополнения к настоящему договору действительны и являются его неотъемлемой частью только в том случае, если они составлены в письменном виде и подписаны уполномоченными представителями обеих сторон.
5.2. Договор может быть расторгнут по соглашению сторон в любое время. При этом сторона, инициировавшая расторжение договора, должна предупредить об этом другую сторону за 14 дней.
6. Порядок разрешения споров

6.1. В случае невозможности разрешений разногласий путем переговоров стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

7. Срок действия договора

7.1.Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами.

8. Прочие условия

8.1.Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу:

· один экземпляр хранится в Учреждении в личном деле ребенка;

· другой экземпляр выдается Родителю.
8.2.Особые условия к настоящему договору, дополнения и изменения оформляются приложением к договору.

9. Адреса и реквизиты сторон
	Учреждение:

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение____________ детский сад общеразвивающего вида 

Адрес:

Телефон: 
	Родитель:

_____________________________________
_____________________________________
(Фамилия, имя, отчество родителя)

Паспортные данные

Серия _________ Номер _________________

Выдан ________________________________

Дата выдачи ______________________________________

Адрес: ______________________________________

______________________________________

Телефон:

______________________________________



	____________________

МП заведующая МДОУ


	Дата ______________________________________

Подпись ______________________________________

Отметка о получении второго экземпляра договора родителем

______________________________________

Дата _________________________________


