Приложение №1

 к постановлению администрации 

муниципального образования 

Бейский район 

от « 31 » декабря 2009г. №1021
ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности  администрации
муниципального образования Бейский район
	N 
п/п
	Категория информации
	Периодичность     
размещения
	Ответствен-

ный

	I. Общая информация об  администрации муниципального

 образования Бейский район
	
	
	

	1  
	Полное и сокращенное наименование            
администрации муниципального образования Бейский район, почтовый адрес, адрес    
электронной почты для направления запросов   
пользователями информации и получения        
запрашиваемой информации, номера телефонов   
                    
	поддерживаются в       
актуальном состоянии   
	Главный специалист по информатизации,программированию и защите информации администрации

	2  
	Сведения о полномочиях администрации муниципального образования Бейский район,   
задачах и функциях ее структурных           
подразделений, а также перечень нормативных  
правовых актов, определяющих полномочия   администрации муниципального образования Бейский район   
                          
	в течение 5 рабочих    
дней со дня утверждения
либо изменения         
соответствующих        
нормативных правовых и 
иных актов. Перечень   
нормативных правовых   
актов поддерживается в 
актуальном состоянии   
	Юридичес-кий отдел администра-ции

	3  
	Структура исполнительного органа  администрации муниципального образования Бейский район    
	в течение 5 рабочих    
дней со дня утверждения
либо изменения         
структуры              
	Отдел кадровой и мобилизаци-онной работы администра-ции

	4  
	Сведения о руководителях  администрации муниципального образования Бейский район, ее структурных подразделений,      
руководителях подведомственных ей          
организаций, в частности, фамилии, имена,    
отчества, а также, при согласии указанных    
лиц, иные сведения о них                     
	в течение 3 рабочих    
дней со дня назначения.
Поддерживается в       
актуальном состоянии   
	Юридичес-кий отдел администра-ции

	5  
	Перечень подведомственных организаций (при   
наличии), сведения об их задачах и функциях, 
а также почтовые адреса, адреса электронной  
почты (при наличии), номера телефонов        
справочных служб подведомственных организаций
	в течение 5 рабочих    
дней со дня подписания 
правового акта о       
создании организации.  
Поддерживается в       
актуальном состоянии   
	Юридичес-кий отдел администра-ции

	II. Информация о нормотворческой деятельности администрации 

муниципального образования Бейский район
	
	
	

	6  
	Нормативные правовые акты, изданные          
администрацией муниципального образования Бейский район, включая сведения о       
внесении в них изменений, признании их       
утратившими силу, признании их судом         
недействующими, а также сведения о           
государственной регистрации нормативных      
правовых актов в случаях, установленных      
действующим законодательством, и             
опубликовании                                
	в течение 5 рабочих    
дней со дня            
государственной        
регистрации            
	Управляю-щая делами администра-ции

	7  
	Административные регламенты       
муниципальных услуг                        
	в течение 5 рабочих    
дней со дня            
государственной        
регистрации            
	Комитет по управлению имуществом Бейского района

	8  
	Порядок обжалования нормативных правовых     
актов и иных решений, действий (бездействия) 
администрации муниципального образования Бейский район и ее должностных лиц      
	поддерживается в       
актуальном состоянии   
	Юридический отдел администрации

	III. Информация о текущей деятельности администрации муниципального

 образования Бейский район (в пределах компетенции)
	
	
	

	9 
	Планы работы администрации муниципального образования Бейский район                          
	в течение 5 рабочих    
дней со дня утверждения
	Главный специалист по контролю и взаимодействию с территория-ми

	10 
	Перечень муниципальных целевых программ, заказчиком или исполнителем которых является            
администрация муниципального образования Бейский район                           
	поддерживается в       
актуальном состоянии   
	Группа по экономичес-ким  вопросам администр-ции 

	11 
	Основные сведения о результатах реализации   
федеральных, республиканских и муниципальных  целевых        программ, выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на выполнение целевой и   (или) государственной программы финансовых   ресурсов, а также о результатах мониторинга  реализации программных мероприятий           
	ежеквартально          
	Заместители главы администра-ции, начальники управлений, руководите-ли отделов администра-ции

	12 
	Информационные и аналитические материалы     
(доклады, отчеты и обзоры информационного    
характера) о деятельности администрации муниципального образования Бейский район                
	поддерживаются в       
актуальном состоянии   
	Группа по экономичес-ким  вопросам администра-ции 

	13 
	Информация о рабочих поездках главы администрации, его заместителей, а 
также об официальных мероприятиях,           
организуемых администрацией: заседания,        
встречи, брифинги, семинары, круглые столы и 
другие мероприятия, в частности, анонсы      
предстоящих рабочих поездок, официальных мероприятий и их итоги  
	анонсы рабочей        
поездки, официального  
мероприятия - в       
течение одного рабочего
дня перед началом      
указанных мероприятий. 
Итоги рабочей        
поездки, официального  
мероприятия- в       
течение одного рабочего
дня после окончания    
указанных мероприятий  
	Отдел информатизации и СМИ администра-ции

	14 
	Информация о состоянии защиты населения и    
территорий от чрезвычайных ситуаций и        
принятых мерах по обеспечению их             
безопасности, о прогнозируемых и возникших   
чрезвычайных ситуациях, приемах и способах   
защиты населения от них                      
	поддерживается в       
актуальном состоянии   
	Отдел ГО и ЧС администра-ции

	15 
	Сведения о взаимодействии администрации муниципального образования Бейский район и подведомственных ей организаций с 
государственными органами, общественными объединениями, политическими   партиями, профессиональными союзами, другими
организациями и соглашения о взаимодействии с указанными  органами                                     
	в течение 5 рабочих    
дней со дня проведения 
мероприятия либо       
заключения соглашения о
взаимодействии         
указанных органов      
	Заместитель главы администра-ции по социальным вопросам

	16
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд
	поддерживается в актуальном состоянии
	Заместитель главы администра-ции по экономичес-ким вопросам

	IV. Статистическая информация о деятельности администрации

муниципального образования Бейский район
	
	
	

	17 
	Статистические данные и показатели,          
характеризующие состояние и динамику развития
экономической, социальной и иных сфер        
жизнедеятельности, регулирование которых     
отнесено к полномочиям администрации муниципального образования Бейский район                      
	поддерживаются в       
актуальном состоянии   
	Группа по экономичес-ким  вопросам администра-ции 

	18 
	Сведения об использовании администрацией муниципального образования Бейский район и ее подведомственными учреждениями 
и организациями выделяемых бюджетных средств 
	ежеквартально          
	Управление экономики и финансов администра-ции

	19 
	Сведения:                                    
- о предоставленных отдельным категориям     
налогоплательщиков налоговых льготах;        
- о согласованиях отсрочек, рассрочек;       
- о списании безнадежной задолженности по    
платежам в  местный бюджет района                                     
	
ежемесячно             

ежемесячно             
ежеквартально          
	Группа по экономичес-ким  вопросам администра-ции 

	V. Информация о координационных и совещательных органах, образованных  
администрацией муниципального образования Бейский район
	
	
	

	20 
	Перечень координационных и совещательных     
органов, образованных при администрации муниципального образования Бейский район                       
	в течение 5 рабочих    
дней со дня создания   
	Заместители главы администра-ции  по направлени-ям деятельнос-ти,

Управляю-щая делами администра-ции,

	21 
	Нормативные правовые и иные акты,            
регулирующие создание и правовую основу      
деятельности координационных и совещательных 
органов                                      
	в течение 5 рабочих    
дней со дня принятия   
правовых актов         
	Заместители главы администра-ции  по направлени-ям деятельнос-ти,

Управляю-щая делами администра-ции,

	22 
	Сведения о составе координационных и         
совещательных органов (фамилии, имена,       
отчества, должности руководителей и членов   
координационных и совещательных органов), а  
также адрес места нахождения, номера         
телефонов (факса), адрес электронной почты   
	в течение 5 рабочих    
дней со дня принятия   
правовых актов         
	Заместители главы администра-ции  по направлении-ям деятельнос-ти,

Управляю-щая делами администра-ции,

	23 
	Информация о заседаниях координационных и    
совещательных органов, в частности, анонсы   
заседаний, протоколы заседаний               
координационных и совещательных органов      
	анонсы заседаний - не  
позднее 3 рабочих дней 
до заседания. Протоколы
заседаний - в течение 5
рабочих дней со дня    
подписания протокола   
	Заместители главы администра-ции  по направлении-ям деятельнос-ти,

Управляю-щая делами администра-ции,

	VI. Информация о кадровом обеспечении администрации 

муниципального образования Бейский район
	
	
	

	24 
	Порядок поступления граждан на               
государственную гражданскую службу           
	поддерживается в       
актуальном состоянии   
	Отдел кадровой и мобилизаци-онной работы

	25 
	Сведения о вакантных должностях   муниципальной службы, имеющихся в администрации муниципального образования Бейский район                                     
	поддерживаются в       
актуальном состоянии   
	Отдел кадровой и мобилизаци-онной работы

	26 
	Квалификационные требования к кандидатам на  
замещение вакантных должностей  муниципальной службы           
	поддерживаются в       
актуальном состоянии   
	Отдел кадровой и мобилизаци-онной работы

	27 
	Условия и результаты конкурсов на замещение  
вакантных должностей  муниципальной службы                           
	условия конкурса       
размещаются не позднее 
5 рабочих дней до      
проведения конкурса.   
Результаты - в течение 
месяца со дня          
завершения конкурса    
	Отдел кадровой и мобилизаци-онной работы админист-рации

	28 
	Номера телефонов, адрес электронной почты, по
которым можно получить информацию по вопросу 
замещения вакантных должностей в             администрации муниципального образования Бейский район                           
	поддерживаются в       
актуальном состоянии   
	Отдел кадровой и мобилизаци-онной работы админист-рации

	29 
	Порядок работы комиссий по соблюдению        
требований к служебному поведению  муниципальных  служащих         и урегулированию конфликта интересов, включая порядок подачи заявлений  для рассмотрения на комиссии по соблюдению   требований к служебному поведению            
муниципальных  служащих       и урегулированию конфликта  интересов                                    
	поддерживается в       
актуальном состоянии   
	Отдел кадровой и мобилизаци-онной работы администра-ции

	30 
	Информация о принимаемых мерах по            
противодействию коррупции в администрации муниципального образования Бейский район       
	поддерживается в       
актуальном состоянии   
	Юридический отдел администра-ции

	VII. Информация о работе администрации муниципального образования Бейский район с обращениями граждан 
	
	
	

	31 
	Нормативные правовые и иные акты,            
регулирующие вопросы работы с обращениями    
граждан в администрации муниципального образования Бейский район                   
	поддерживается в       
актуальном состоянии   
	Управляю-щая делами администра-ции

	32 
	Порядок рассмотрения обращений граждан       

	поддерживается в       
актуальном состоянии   
	Управляю-щая делами администра-ции

	33 
	Порядок и время приема граждан 
	поддерживается в       
актуальном состоянии   
	Управляю-щая делами администра-ции

	34 
	Фамилия, имя и отчество руководителя         
структурного подразделения или иного         
должностного лица администрации муниципального образования Бейский район, к полномочиям которых отнесены организация     приема граждан, а также номер телефона, адрес     электронной почты, по которым можно получить информацию справочного характера             
	в течение 5 рабочих    
дней со дня назначения,
поддерживаются в       
актуальном состоянии   
	Управляю-щая делами администра-ции

	35 
	Обзоры обращений граждан, а также     обобщенная информация о результатах          рассмотрения этих обращений и принятых мерах 
	ежеквартально          
	Управляю-щая делами администра-ции


